ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JARDIM
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°. 4.154, DE 27 DE JANEIRO DE 2022.

Estabelece as regras para criacio e
regulamentacio do Documento de

Formalizagio de Demanda - DFD.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BOM JARDIM, no uso de suas atribuigdes legais, nos f:ermos dos
incisos I, ITe VII do art. 30 da Constituicdo Federal de 1988: bem como dos art. 10, incisos I e VII do
art. 12; inc. IT do art. 13; inc. I e alineas a e b do inc. IV do art. 207, todos da Lei Organica do
Municipio de Bom Jardim, combinado com o inciso XV do art. 70 da LCM no 133/201 1E:

DECRETA:

Art. 1°- Fica criado, no ambito do Poder Executivo Municipal, o Documento de Formaliza¢io de
Demanda - DFD.

Art. 2° - O Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD ¢ o documento inicial para a abertura de
processo de contratagdo de bens e servicos comuns, sendo preenchido e assinado pelo setor/orgao
demandante, contendo informagdes basicas e essenciais para fundamentar a elaboragdo do Estudo

Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

Art. 3° - O Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD tera, no minimo, as seguintes

informagdes:

1) Demandante (érgdo, responsével pela demanda, matricula, data, e-mail e telefone);
IT) Objeto;

II) Relagio da demanda com o orgdo e justificativa da contratacdo;

1V) Justificativa da quantidade;

V) Detalhamento e quantitativo estimado da demanda;

VI) Descri¢do da solugdo possivel;

VII) Consequéncias da falta de atendimento a demanda;

VIII) Local para entrega dos itens/prestagdo de servigo;
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IX) Responsavel pela gestio do contrato;
X) Fiscais de contrato;

XI) Qualificagdo técnica;

XII) Observagdes, exigéncias pontuais e/ou peculiaridades da demanda, quando for o caso;
XlIT)-critérios bésicos para aceitabilidade da proposta na licitagfo;

XIV) Anexos que integram o DFD, quando for o caso;

XV) Identificagdo e assinatura do responsével pela demanda;

XVI) Identificagio e assinatura do responsavel pela aprovacdo da demanda.

§ tnico - Nio poderd ser designado como fiscal de contrato o responsavel pela demanda e/ou o

responsavel pela gestdo do contrato.

Art. 4° - A tramitagdo genérica inicial do DFD, ou seja, desde a abertura do processo até a aprovacio
do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia por parte da autoridade competente, se dara da

seguinte maneira:
I) O setor requisitante ir4 abrir processo administrativo visando contratagdo por meio do DFD;

II) O DFD ser4 encaminhado para o setor de planejamento, a fim de identificar potenciais demandas

similares de outros Orgdos/setores, bem como eventuais contratagdes correlatas ou interdependentes;

IIT) Apos o recebimento dos DFDs, ser4 realizado o Estudo Técnico Preliminar, e, posteriormente, a

criagdo de Termo de Referéncia compreendendo as demandas apresentadas;

IV) O Termo de Referéncia sera enviado para Procuradoria Juridica para anilise e consideragdes.
Sendo necessario, retornard ao setor de planejamento para adequagdes. Caso aprovado, serd
encaminhado para o setor de licitagdes e compras para elaboragdo de custo estimado, a fim de integrar

tal informag@o nos autos juntamente ao Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia;

V) Apbs a definigdo de valor estimado, o processo administrativo serd encaminhado para a autoridade

competente para analise das informagdes pertinentes a contratagio.

§1° - Sempre que necessario, a tramitagdo inicial do processo administrativo podera sofrer alteragdes de

acordo com a necessidade de Administra¢do,

§2° - A consulta aos érgfos/setores de que se trata 0 inciso II poderd conter prazo razoavel para |
resposta, ndo podendo este ser inferior a 05 (cinco) dias uteis ou superior a 30 (trinta) dias dteis. O
prazo sera estipulado levando em consideragfio a complexidade do objeto, a quantidade de itens e o

grau de urgéncia da contratagio.

§3° - A auséncia de manifestagéio dos drgdos/setores no prazo estipulado de que se trata o §2° ira
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caracterizar a niio existéncia de demanda similar, correlata ou interdependente.

§4° - Os drgdos/setores que demandarem contratagdes similares, correlatas ou interdependentes aquelas
que ja estdo em tramitagdo, apds findado o prazo da consulta prevista no §2°, deverfio justificar o
motivo de ndo terem encaminhado a demanda previamente e comprovar que a mesma surgiu apo6s o fim

do prazo supracitado.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposi¢Ges em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM J:?RDIM, 27 DE JANEIRO DE 2022.
A (
PAULO VIE é BARROS
PREFE TO




